PROCEDURA BEZPIECZENSTWA ORAZ POSTEPOWANIA
W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU DZIECKA
W MIEJSKIM PRZEDSZKOLU SAMORZADOWYM
W SUCHEJ BESKIDZKIEJ

Podstawa prawna:

Rozporzqdzenie MENGS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz. U. z 2003 1. Nr 6, poz. 69 z pdzniejszymi zmianami).

I. Definicja

Wypadek dziecka — nagle zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyna zewngtrzng, ktore
nastapilo w czasie pozostawania dziecka pod opieka przedszkola:

- na terenie przedszkola;

- poza terenem przedszkola (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli).

I1. Cele procedury:

Zapewnienie  profesjonalnych  dziatan = pracownikdw  przedszkola  gwarantujacych
poszkodowanemu dziecku nalezyta opieke i niezbgdna pomoc.

1. Zakres procedury:

1. Procedura dotyczy sprawowania nadzoru nad dzie¢mi oraz ochrony ich zycia i zdrowia
W sytuacji wystapienia wypadku na terenie przedszkola.

2. Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow przedszkola w sytuacji zaistnienia
wypadku dziecka.

IV. Osoby odpowiedzialne:
1. Nauczyciele:

1.1. Zapobiegaja wypadkom poprzez ustalanie norm bezpiecznego zachowania si¢ dzieci
podczas ich pobytu w przedszkolu oraz konsekwenie egzekwwuja stosowanie tych
zasad.

1.2. Wyrabiaja u dzieci okreslone umiejgtnosci i sprawnos$ci oraz nawyki
1 przyzwyczajenia.

1.3.Uswiadamiaja skutki niestosowania zasad i norm.

1.4.Zapoznaja dzieci z zasadami bezpieczenstwa, regulaminami, droga ewakuacyjna,
tablicami ostrzegawczymi.

1.5.0taczaja wszystkie dzieci opieka i zapewniaja im staty nadzor.

1.6.Przewiduja sytuacje niebezpieczne i unikaja ich.

1.7.0dpowiadaja za zdrowie i zycie powierzonych ich opiece dzieci.

1.8.Systematycznie kontroluja przestrzen do ktorej wprowadzaja dziecko.

1.9.Planuja i realizuja proces dydaktyczno-wychowawczy 1 opiekunczy zgodnie
z obowiazujacymi przepisami i zasadami bezpieczenstwa.



2.

V.

1.

2.

Dyrektor :

2.1.Czuwa nad przestrzeganiem przepisow BHP przez wszystkich pracownikow.

2.2.Dba o zaopatrzenie placoéwki w odpowiednig liczbg apteczek i sprzgtu gasniczego.
2.3.Zapewnia natychmiastowa pomoc lekarska i opieke dziecku, ktore ulegto wypadkowi.
2.4.Powotuje Zespot Powypadkowy oraz gromadzi niezbedna dokumentacje wypadkowa.

Pracownicy niepedagogiczni:

3.1.Ponosza wspotodpowiedzialnosé¢ za bezpieczny pobyt dzieci w przedszkolu.

3.2.Zwracajq uwagg na bezpieczna przestrzen,gdzie przebywaja dzieci.

3.3.Zabezpieczaja uzywane przez nich $rodki chemiczne oraz miejsca wstepu
wzbronionego.

3.4.Natychmiast zglaszaja wszelkie usterki dyrektorowi.

3.5.Udzielaja pierwszej pomocy przedmedyczne;.

Rodzice:

4.1.Wspotpracuja z nauczycielami i dyrektorem w celu ustalenia i stosowania okreslonych
norm i zasad spotecznych.

4.2.7Znaja system kar i nagrod stosowany w przedszkolu.

4.3.Podejmuja wszelkie decyzje zwiazane z leczeniem dziecka.

4.4.0ptacaja ubezpieczenie dziecka od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

4.5.Przyprowadzaja dziecko do przedszkola o okreslonej godzinie, pozostawiaja je pod
opieka nauczyciela oraz odbieraja dziecko bezposrednio od nauczyciela, zwracaja
uwage na bezpieczne zachowanie si¢ dziecka w szatni i na korytarzu.

4.6.Nie pozwalaja dziecku na zabieranie do przedszkola zabawek nie posiadajacych
atestu, zabawek na baterie, wszelkich monet i Zetonow oraz drobnych przedmiotow
grozacych zadtawieniem. Ponosza odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie tej zasady.

4.7.7Zglaszaja dyrektorowi zauwazone usterki.

Sposob prezentacji procedury:
Umieszczenie tresci dokumentu na gazetce dyrektora w szatni oraz w segregatorze

z kserokopiami procedur.
Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola oraz rodzicéw z tre$cia procedur.

VI Organizacja pobytu dzieci w przedszkolu:

1.

Dzieci sa przyprowadzane do przedszkola od godz. 6.30 przez rodzicéw /opiekunow

prawnych badz inne upowaznione osoby.

2.

3.

4.

4

Rodzice rozbieraja dziecko 1 przyprowadzaja za raczke¢ do sali, w ktorej przebywaja dzieci
pod opieka nauczyciela.

Analogicznie rodzice/prawni opiekunowie lub inne upowaznione osoby odbieraja dziecko
z grupy, bezposrednio od nauczyciela.

W godz. migdzy 7.00 a 8.00 dzieci rozchodza si¢ do swoich sal pod opieka nauczycieli.
Dzieci sa objete ciaglym dozorem, opieka nauczyciela i personelu pomocniczego.
Nauczyciel musi by¢ obecny przy rozchodzeniu si¢ dzieci do czasu, gdy wszystkie dzieci
zostang odebrane przez rodzicow.



10.

11.

12

15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22,
23.
24.
25.

26.

27.

Nauczycielowi nie wolno podczas pracy z dzie¢mi ani na chwilg¢ zostawi¢ grupy same;j.
Gdy nauczyciel musi wyjs¢, np. do telefonu, toalety, grupa pwwinna zajac si¢ osoba

z personelu pomocniczego /wozna, pomoc wychowawcy/.

Nauczyciel powinien ograniczy¢ swoja nieobecno$¢ do minimum. Powinien tez

do minimum ograniczy¢ zatatwianie telefondw prywatnych.

W razie konieczno$ci zmiany bielizny z powodu zmoczenia si¢ dziecka, nauczyciel
powierza wykonanie tej czynnosci woznej lub pomocy wychowawcy.

W razie drobnego skaleczenia lub koniecznosci zalozenia plastra opatrunkowego

w momencie przebywania dziecka w ogrodzie dzieckiem zajmuje si¢ pomoc
wychowawcy.

Nauczyciel nie prowadzi dlugich rozméw bezposrednich oraz telefonicznych, majac pod
opieka dzieci. Jest to kategorycznie zabronione. Stuza temu godziny konsultacji

z rodzicami.

. Dzieciom , ktore weszly do sali ,nie wolno w ciagu dnia wychodzi¢ z niej samowolnie.
13.
14.

Nie wolno tez wychodzi¢ dzieciom z budynku przedszkola.

Za klucze od wejscia gtéwnego odpowiada Pani Janina W., noszac je przy sobie. W godz.
0d 9.00 do 12.30, otwiera ona drzwi wchodzacym i zamyka za wychodzacymi.

Nauczyciel oraz personel przedszkola odpowiada za stan zabawek, ktorymi bawia si¢
dzieci.

W przedszkolu dzieci poruszaja si¢ parami, a w niektorych sytuacjach ustawiaja si¢ w tzw.
»pociag”.

Szczegbdlna uwage nalezy zwroci¢ na pobyt dzieci w szatni. Nauczyciel ustala zasady
obowiazujace w szatni i dba o ich przestrzeganie.

Wozne oddziatlowe pomagaja bezwzglednie podczas ubierania si¢ dzieci w szatni.

W miar¢ mozliwosci nalezy ogranicza¢ przebywanie w szatni wszystkich grup naraz.
Nauczyciele maja $cis§le wyznaczone godziny pracy z dzie¢mi. Niedopuszczalne jest
spOznianie si¢ nauczyciela do pracy.

Nauczyciel opuszcza oddzial 1 dzieci z chwila przyjscia drugiego nauczyciela, informujac
go o wszystkich sprawach dotyczacych wychowankow.

Nauczyciel jest zobowiazany natychmiast reagowa¢ na wszelkie dostrzezone sytuacje lub
zachowania dzieci, stanowiace zagrozenie bezpieczenstwa dla innych.

Nauczyciel oraz personel i rodzice zobowiazani sa zwr6ci¢ uwagg na osoby postronne
przebywajace na terenie przedszkola i zawiadomi¢ o tym dyrektora.

Za zamykanie drzwi wejsciowych do budynku przedszkola w godz. od 9.00 do godz.
12.30 odpowiedzialna jest Pani Janina W., a w razie jej nieobecnosci Pani Ewa B.

Za zamykanie szatni w godz. 9.00-12.30 odpowiedzialna jest Pani Zofia W., a w razie jej
nieobecnosci Pani Wiadystawa Sz.. Panie odpowiedzialne sa za klucze.

Za zamykanie bramy wjazdowej w godz. 9.00 — 12.00 /po wyjsciu z ogrodu
dzieci/,odpowiedzialny jest Pan Ryszard W., a w razie jego nieobecnosci Pani Janina W.
Za wynoszenie napojow chtodzacych odpowiedzialna jest Pani Anna B. /dokonuje tego
przed wyjsciem dzieci do ogrodu/, za przynoszenie naczyn Pani Irena K.. W razie
niecobecnosci Panie zastepuja si¢ nawzajem.

28. Najemca podpisuje stosowny dokument , w ktérym bierze na siebie pelna
odpowiedzialnos$¢ za pozostawienie otwartej bramy wjazdowe;.
29. W przypadku uchybien dyrektor podejmuje kolejne srodki zabezpieczajace.

30.

Za bezpieczenstwo w przedszkolu, w przypadku nieobecnosci dyrektora odpowiada

wicedyrektor.



VII. Opis dzialan w przypadku zaistnialego wypadku:

1. Pracownik przedszkola, ktory powziat wiadomos¢ o wypadku dziecka:

1.1. Niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajac fachowa
pomoc medyczna, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy (ogélne
zasady postgpowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach stanowi
odregbna procedura),

1.2. Nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac dzieci z miejsca zagrozenia, jezeli
miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone zajgcia moze stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa
dzieci,

1.3. Niezwlocznie powiadamia dyrektora przedszkola.

1.4. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajgcia — prosi o nadzor nad swoimi wychowankami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali lub znajdujacego si¢ najblizej pracownika administracji i
obstugi.

2. O kazdym wypadku dyrektor przedszkola lub nauczyciel pod opieka, ktérego przebywato
dziecko w chwili wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego wychowanka. Fakt ten
powiadamiajacy dokumentuje wpisem w ,,Ewidencji zdarzen losowych” - odrgbnej dla kazdej
grupy, podajac date i godzing powiadomienia matki/ojca dziecka o wypadku. Rodzic podpisuje
przyjecie tej wiadomosci.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie, siniak, guz), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu dziecku, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac rodzica o zdarzeniu ustala

Z nim:

a) potrzebg wezwania pogotowia, lub udania si¢ do lekarza,
b) potrzebg wczesniejszego przyjscia rodzica,
¢) godzing odbioru dziecka z przedszkola w dniu zdarzenia

4. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel lub dyrektor przedszkola wzywa pogotowie ratunkowe.

5. O kazdym wypadku dyrektor przedszkola zawiadamia niezwlocznie organ prowadzacy
1 wspotpracujacego z przedszkolem pracownika stuzby bhp.

6. O wypadku $miertelnym, cigzkim i1 zbiorowym dyrektor przedszkola zawiadamia niezwltocznie
prokuratora 1 kuratora o§wiaty.

7. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor przedszkola zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

8. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczna pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.



9. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza terenem
przedszkola, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki
1 odpowiada za nie.

10. Dyrektor przedszkola droga Zarzadzenia powotuje cztonkéw Zespotu Powypadkowego:

10.1. W sklad Zespotu wchodzi spoteczny pracownik stluzby bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz pracownik przedszkola przeszkolony w zakresie bhp.

10.2. Jezeli w sktadzie Zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w sktad zespotu
wchodzi dyrektor przedszkola oraz pracownik przedszkola przeszkolony w zakresie bhp.

10.3. W skladzie Zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora
oswiaty.

10.4. Przewodniczacym Zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu,
przewodniczacego Zespotu sposrod pracownikow przedszkola wyznacza dyrektor.

10.5. Zespot Powypadkowy przeprowadza postgpowanie powypadkowe 1 sporzadza
dokumentacj¢ powypadkowa;

- rozmawia z poszkodowanym dzieckiem (w obecnos$ci rodzica lub wychowawcy) sporzadza
protoko6t rozmowy,

- zwraca si¢ z pisemng prosba do nauczyciela, w obecnosci ktorego zdarzyt si¢ wypadek
o sporzadzenia notatki shuzbowej na okoliczno$¢ wypadku,

- zbiera informacje od $wiadkéw wypadku i sporzadza protokoty rozmowy; jezeli §wiadkami sa
dzieci — rozmowa odbywa si¢ w obecnosci Zespotu oraz rodzicow dziecka, a protokét rozmowy
podpisuje rodzic, jezeli wnosi zastrzezenia spisuje notatke,

- sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku (dotyczy sytuacji okreslonej w pkt 8),

- uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego dziecko przebywato w czasie,
gdy zdarzyt si¢ wypadek ,

- uzyskuje opinig lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku ,

- sporzadza protokét powypadkowy w terminie do 14 dni od rozpoczgcia postgpowania
powypadkowego,

- protokot powypadkowy podpisuja czlonkowie Zespotu oraz dyrektor przedszkola ,

- protokot sporzadzony jest w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

10.6. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego Zespotu; cztonek
Zespohu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie odrgbne,
ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym,

10.7. Przewodniczacy Zespotu poucza osoby reprezentujace poszkodowanego o przystugujacych
im prawach w toku postgpowania powypadkowego,

10.8. Z trescia protokotu powypadkowego i innymi materiatami postgpowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicow (opiekundéw prawnych) poszkodowanego wychowanka, ktorzy
potwierdzaja ten fakt podpisem w protokole: /robi to przewodniczacy Zespotu Powypadkowego/;

- protokét dorgcza si¢ rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego dziecka, ktorzy
potwierdzaja to podpisem w protokole,

- organowi prowadzacemu i kuratorowi o$wiaty protokél powypadkowy dorgcza sig¢ na ich
wniosek,

- jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w przedszkolu,

- w ciagu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym dorgczono protokot,
moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sa o tym informowani przy odbieraniu protokotu),
- zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokolu powypadkowego lub na pismie przewodniczacemu
zespotu,



- zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:

¢ niewykorzystania wszystkich $rodkéw dowodowych niezbgdnych dla ustalenia stanu
faktycznego

¢ sprzeczno$ci istotnych ustalen protokotu z zebranym materialem dowodowym;

- zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy ,

- po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy przedszkole moze:

¢ 7zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych

¢ powota¢ nowa Zespot Powypadkowy, celem ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego

11. Dyrektor przedszkola prowadzi rejestr wypadkow wg wzoru okre§lonego w rozporzadzeniu
MENIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach 1 placowkach.

12. Dyrektor przedszkola omawia z pracownikami przedszkola okolicznosci i przyczyny wypadku
oraz ustala $rodki niezb¢dne do zapobiezenia im.

13. Nalezy pamigtac,ze wszelkie decyzje zwiazane z leczeniem dziecka podejmuja rodzice. Jezeli
nie beda wyrazali zgody na udzielenie pomocy medycznej zaproponowanej przez przybylego
lekarza, jedyne, co moze zrobi¢ dyrektor, to zastosowa¢ argumentacj¢ i perswazj¢ stowna.

Procedura wchodzi w zycie w terminie 14 dni od wydania niniejszego Zarzadzenia.

Zarzadzenie Dyrektora nr 16/2012/2013 z dnia 27.06.2013r.



Spis zalacznikow:
. Zatacznik nr 1: ,,Prosba o sporzadzenie notatki stuzbowej na okoliczno$¢
wypadku”.

. Zalacznik nr 2: ,, Notatka stuzbowa dotyczaca okolicznosci wypadku
ucznia”.

. Zatacznik nr 3: ,Notatka stuzbowa z rozmowy telefonicznej w sprawie
wypadku”.

. Zatacznik nr 4: ,Notatka z rozmowy z poszkodowanym/$§wiadkiem”.
. Zalacznik nr 5: ,,Opinia lekarska” - arkusz.
. Zalacznik nr 6: ,,Protokdt powypadkowy™.

. Zalacznik nr 7: ,,Polecenie powypadkowe”.



